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Sukladno Zakonu o fiskalnojodgovornosti (NN 111118) i Uredbi o sastavljanju i predaji lzjave o

fiskalnoj odgovornosti (NN 7Bl1 1 , 106112, 130/13, 19115, 119115), direktorica dru5tva Humkom d.o.o.

donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

t.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava radova,

roba i usluga te sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovno obavljanje osnovne
djelatnosti.

il.

Direktorica dru5tva odgovorna je osoba koja pokreee postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju dru5tvo. Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba,

radova i usluga mogu iskazati i predloZiti svizaposlenici.

ilt

Direktorica ili osoba koju direktorica ovtasti duZna je prUe pokretanja postupka ugovaranja i

stvaranja ugovorne obveze obaviti kontrolu i utvrditi je li predloZena ugovorna obveza u skladu s
va2e6im financijskim planom i planom nabave za tekucu godinu. Ukoliko direktorica ili za to ovla5tena
osoba utvrdi da predlo2ena ugovorna obveza nije u skladu s va2e6im financijskim planom i planom

nabave za tekucu godinu, istu predloZenu obvezu direktor je duZan odbaciti ili predloZiti promjenu

financijskog plana i plana nabave.

tv.

Nakon Sto direktorica ili ovlaStena osoba utvrdi da je predloZena ugovorna obveza u skladu s
vaZedim financijskim planom i planom nabave, pristupa se stvaranju ugovorne obveze.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe Zakonu javne nabave odnosno
nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se nabava provede u sklddu sa Zakonom o javnoj nabavi
(NN 120/16), tada se stvaranje obveza provodi po propisanoj proceduri.

vt.

Procedura stvaranja ugovornih obveza ovisi o procijenjenoj vrijednosti nabave, odnosno pravi

se razlika u proceduri nabave roba, radova I usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna i

proceduri nabave roba, radova i usluga jednakoj ili ve6oj od 70.000,00 kuna do vrijednosnih pragova

za obvezu primjene javne,nabave.



M

{Isffi*sgsfl^tl
*t luHr,Pd#l

l&s:ffi&%
t#**s**###tEsffi

"*l- .si 'q$-*4sxs*-nEvd\*,&ft
l$* ; +-& *"Ag ^&\ 

qJ tAA t1.c.r:.
za stambeno-komunalne poslove i uredenje

naselja i prostora

Hum na Sutli 175,
49231 HUM NA SUTLI

tel :049 34O097
fax : 049 300 533

orB 21695347230

'*:r.r,',v. kr: nt L**t - h I + nta,l : humk0rx$htrrnf'r:rti.lrr

vil.

Stvaranje ugovornih obveza za nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna provodi se
po slijedecoj proceduri:

vilt.

NarudZbenice moraju biti valjano ispunjene na naein da se vidi tko je nabavu inicirao, tko je

nabavu odobrio, koja se vrsta robe/radova/usluga nabavlja, uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli6ina, jedinidnih cijena te ukupne cijene, a u ugovorima mora biti detaljno utvrdena vrsta
robe/radova/usluga koje se nabavljaju.

tx.

Nabava roba, radova i usluga moZe se vr5iti bez narudZbenice u sljedecim uvjetima:

- UgoScivanje poslovnih partnera
- Objave javne nabave u EOJN-u NN

- Prijava na strudne seminare i bdukaciju putem interneta, i sl,

- PruZene usluge temeljene na zakonskim odredbama (pristojbe, takse, analize i sl.)
- Nabava roba, radova i usluga za koje je sklopljen Ugovor

X.

Stvaranje ugo-vornih obveza za nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kuna do

vrijednosnih pragova za provedbu postupaka javne nabave provodi se po sljedecoj proceduri:

DIJAGRAM
TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI
IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIodqovornosl odobrenie

1. lniciranje
nabave

Svi zaposlenici * nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti predaju pismeni
zahtjev direktoru za nabavu robe, radova i

usluga

Direktor
odlu6uje o

nabavi robe,
radova i usluga
nakon provjere
stvarne potrebe

za istim

Direktor
potpisom
odobrava

nabavu robe,
radova i

usluga

Narud2benica
'za 

nabavu
robe, radova i

usluga

2. Dostava
narud2beni

ce

Nositelji pojedinih poslova ili direktor
popunjavaju narudZbenice sa svim
obveznim elementima te naruduje robu,
radove ili usluge. Ukoliko je za predmet
nabave dostavljena ponuda, odgovorna
osoba ovjerava ponudu koja je podloga za
narudZbu. U tom slueaju narudZbenicu
niie ootrebno ispuniavati.

Nositelji
pojedinih
poslova ili
direktor

Direktor

NarudZbenica,
ovjerena

ponuda od
strane

odgovorne
osobe

naru6itelia
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xt.

Dru5tvo zadrlava pravo da direktno sklapa ugovore za nabavu robe, radova i usluga, sa
druitvima sa kojima dijeli istog vlasnika, a do iznosa pragova zaobvezu primjene javne nabave.

DIJAGRAM
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIodqovornosl odobrenie

1. lniciranje
nabave

Svi zaposlenici - nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti predaju pismeni
zahtjev direktoru za nabavu robe,
radova i usluga

Direktor odluduje o
nabavi robe, radova

i usluga nakon
provjere stvarne
potrebe za istim

Direktor

Zahllevnica za
nabavu robe,

radova i

usluga

2. Kontrola
plana

nabave i

financijskog
plana,

odnosno
dostupnosti
financijskih
sredstava

Direktor kontrolira uskladenost
prijedloga nabave sa financijskim
planom i planom nabave za tekucu
godinu, te na temelju kontrole
odobrava nabavu, odbija nabavu ili
upueuje izmjenu plana nabave
direktoru druStva ukoliko se radi o
nabavi koja nije planirana.

Direktor Direktor

Zah$evnicaza
nabavu robe,' radova i

usluga

3.
Odobrenje
pokretanja

nabave

Direktor druStva svojim potpisom na
zahtjevniciza nabavu roba, radova i

usluga odobrava pokretanje postupka
nabave

Direktor Direktor

Potpisna
zahtjevnica za
nabavu robe,

radova i

usluoa

4.
Pokretanje
postupka
nabave

Nositelji pojedinih poslova ili direktor
prikupljaju ponude od minimalno tri
gospodarska subjekta. U koliko se
smatra potrebnim, propisuju se
odredeni kriteriji izahtjevi koje
qospodarski subiekti moraiu zadovoliiti.

Nositelji pojedinih
poslova ilidirektor

Zahtlev za
ponudama

5. Analiza
ponuda

Nositelji pojedinih poslova ili direktor
rade pismenu analizu ponuda
sukladno propisanim zahtjevima te
formulira prijedlog za odabir
najpovoljn ijeg ponuditelja.

Nositelji pojedinih
poslova ilidirektor

Ponude,
Zapisnik o

analizi
ponuda,
Prijedlog
odluke o
odabiru

6. Odluka
odgovornih

osoba

Upucivanje Zapisnika i Prijedloga
odluke o odabiru odgovornim osobama

Nositelji pojedinih
poslova ilidirektor

Ovjera
zapisnika od

strane
direktora

Ovjera
zapisnika,
odluka o
odabiru.

7. Nabava
robe,

radova ili
usluoa

Temeljem odluke o odabiru sklapa se
ugovor za nabavu robe, radova ili
usluga, odnosno Salje se narudZbenica
sa zakonom orooisanim elementima

Direktor
Ovjera

ugovora,
narudZbenice

Ugovor,
narud2benlce,

radun
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xil.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlfeZe postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se nabava provede u skladu sa Zakonom o javnoj

nabavi (NN 120/16), primjenjuju se procedure nabave propisane Zakonom (NN 120116).

xilt.

Ovla5teni predstavnici u postupcima javne nabave moraju biti razliditi od osoba za pra6enje
provedbe ugovora za pojedine postupke javne nabave. Ovla5teni predstavnici za provedbu postupaka
javne nabave imenuju se odlukom koja vrijedi za sve postupke.

XIV.

Procedure nabave robe, radova i usluga, odnosno procedure sklapanja ugovornih obveza
dostupne su svim odjelima iobjavljene na stranicama dru5tva.

XV.

Ova procedura stupa na snagu 01.01.2019. godine

Ur. broj: 1512019.

Direktorica:

Verica Krklec, ing
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