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Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbi o sastavljanju i predaiji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15), direktorica dru$tva Humkom d.o.o.
donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava radova,
roba i usluga te sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovno obavijanje osnovne
djelatnosti.

Direktorica drustva odgovorna je osoba koja pokre¢e postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju drustvo. Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba,
radova i usluga mogu iskazati i predloziti svi zaposlenici.

.

Direktorica ili osoba koju direktorica ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovorne obveze obaviti kontrolu i utvrditi je i predlozena ugovorna obveza u skladu s
vazeéim financijskim planom i planom nabave za tekucu godinu. Ukoliko direktorica ili za to ovlastena
osoba utvrdi da predloZzena ugovorna obveza nije u skladu s vazeéim financijskim planom i planom
nabave za tekucu godinu, istu predlozenu obvezu direktor je duzan odbaciti ili predloziti promjenu
financijskog plana i plana nabave.

V.

Nakon $to direktorica ili ovlastena osoba utvrdi da je predloZzena ugovorna obveza u skladu s
vazecim financijskim planom i planom nabave, pristupa se stvaranju ugovorne obveze.

V.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze Zakonu javne nabave odnosno
nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se nabava provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi
(NN 120/16), tada se stvaranje obveza provodi po propisanoj proceduri.

VI

Procedura stvaranja ugovornih obveza ovisi o procijenjenoj vrijednosti nabave, odnosno pravi
se razlika u proceduri nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna i
proceduri nabave roba, radova i usluga jednakoj ili ve¢oj od 70.000,00 kuna do vrijednosnih pragova
za obvezu primjene javne nabave. '
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Stvaranje ugovornih obveza za nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna provodi se
po slijedecoj proceduri:

DIJAGRAM 1IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI odgovormnost odobrenje | DOKUMENT!
Direktor .
. i L odluéuje o Lirekior .
Svi zaposlenici — nositelji pojedinih rabavi roke potpisom Narudzbenica
1. Iniciranje | poslova i aktivnosti predaju pismeni d i el ! odobrava za nabavu
nabave zahtjev direktoru za nabavu robe, radova i fadova | usluga nabavu robe, | robe, radova i
usluga MEKGN Frey|ere radova i usluga
stvarne_ potrebe usluga
za istim
Nositelji pojedinih poslova ili direktor
popunjavaju narudzbenice sa svim Narudzbenica,
> Dostavs obvezni.m elementima.te r]aruéuje robu, Ngsit_elji ovjerena
—— radove ili uslugc_a. Ukoliko je za predmet po;edlmh. Birektor ponuda od
o, nabave dpstavljena ponudg, pdgovorna po§lova ili strane
osoba ovjerava ponudu koja je podloga za direktor odgovorne
narudzbu. U tom slu¢aju narudzbenicu osobe
nije potrebno ispunjavati. narucitelja

VIIL

NarudZbenice moraju biti valjano ispunjene na nacin da se vidi tko je nabavu inicirao, tko je
nabavu odobrio, koja se vrsta robe/radova/usluga nabavlja, uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupne cijene, a u ugovorima mora biti detaljno utvrdena vrsta
robe/radova/usluga koje se nabavljaju.

IX.

Nabava roba, radova i usluga moze se vrsiti bez narudZbenice u sljede¢im uvjetima:

- Ugoscivanje poslovnih partnera

- Objave javne nabave u EOJN-u NN
- Prijava na stru¢ne seminare i edukaciju putem interneta, i sl.
- Pruzene usluge temeljene na zakonskim odredbama (pristojbe, takse, analize i sl.)
- Nabava roba, radova i usluga za koje je sklopljen Ugovor

X.

Stvaranje ugovornih obveza za nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kuna do

vrijednosnih pragova za provedbu postupaka javne nabave provodi se po sljiedecoj proceduri:
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DIJAGRAM i IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI odgovornost odobrenje DOKUMENTI
Svi zaposlenici — nositelji pojedinih nzlézsﬁorggglu;udjgvz Zahtjevnica za
1. Iniciranje | poslova i aktivnosti predaju pismeni ; ' . nabavu robe,
: ; i usluga nakon Direktor ;
nabave zahtjev direktoru za nabavu robe, provjere stvarne radova i
radova i usluga potrebe za istim usluga
2 };;;r:]t;ola Direktor kontrolira uskl_adenost A
i prijedloga nabave sa flnancijskim' o
financijskog pIanpm i.planom na_bave za tekucu Zahtjevnica za
plana godinu, te na temelju k_qntrole N Direktor Direktor nabavu rqbe,
odnosﬁo odobre}va' napavu, odbija nabavu ili radova i
dostupnosti upucuje izmjenu plana nabave usluga
) . .| direktoru drustva ukoliko se radi o
MarEsidh nabavi koja nije planirana
sredstava olanyep '

3. Direktor drustva svojim potpisom na zafig\?rlwsicr:]: 7a
Odobrenje | zahtjevnici za nabavu roba, radova i Direktor Direktor nabJavu robe
pokretanja | usluga odobrava pokretanje postupka " radovai '

nabave nabave
usluga
Nositelji pojedinih poslova ili direktor

4, prikupljaju ponude od minimalno tri
Pokretanje | gospodarska subjekta. U koliko se Nositelji pojedinih Zahtjev za
postupka | smatra potrebnim, propisuju se poslova ili direktor ponudama

nabave odredeni kriteriji i zahtjevi koje
gospodarski subjekti moraju zadovoljiti.
Ponude,
Nositelji pojedinih poslova ili direktor Zapisnik o
: rade pismenu analizu ponuda e analizi
sbg‘:jcl;ga sukladno propisanim zahtjevima te F’)\loosslg\e/g' iﬁﬂﬁ:ﬁg’r ponuda,
formulira prijedlog za odabir Prijedlog
najpovoljnijeg ponuditelja. odluke o
odabiru
6. Odiuka o o CYjer Jijara
odgovornih Upucivanje Za.plsmka i Prugdloga Nosneljllpq'edmih zapisnika od zapisnika,
. odluke o odabiru odgovornim osobama | poslova ili direktor strane odluk’a o}
direktora odabiru.
7. Nabava | Temeljem odluke o odabiru sklapa se o Ovisrg Uaouer
robe, ugovor za nabavu robe, radova ili Direktor B o{/ora narugiben‘ice
radovaili | usluga, odnosno $alje se narudzbenica govala, " '
usluga sa zakonom propisanim elementima nandzbenice sl

XL

Drustvo zadrzava pravo da direktno sklapa ugovore za nabavu robe, radova i usluga, sa

drustvima sa kojima dijeli istog vlasnika, a do iznosa pragova za obvezu primjene javne nabave.
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XIl.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se nabava provede u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi (NN 120/16), primjenjuju se procedure nabave propisane Zakonom (NN 120/16).

Xl

Ovlasteni predstavnici u postupcima javhe nabave moraju biti razli¢iti od osoba za pracenje
provedbe ugovora za pojedine postupke javne nabave. Ovlasteni predstavnici za provedbu postupaka
javne nabave imenuju se odlukom koja vrijedi za sve postupke.

XIV.

Procedure nabave robe, radova i usluga, odnosno procedure sklapanja ugovornih obveza
dostupne su svim odjelima i objavljene na stranicama drustva.

XV.
Ova procedura stupa na snagu 01.01.2019. godine

Ur. broj: 15/2019.

Direktorica:

Verica Krklec, ing




